[bookmark: _GoBack]院系，科室：医学院
岗位类别，岗位名称：专业/徐沪济课题组科研助理
招聘职务：徐沪济课题组科研助理
招聘要求：
我校职工应坚持正确政治方向，拥护中国共产党领导，贯彻党的路线方针政策，践行社会主义核心价值观。遵守职业道德、法律法规和学校相关制度，积极发扬爱岗敬业、服务师生、团结协作、务实进取的优良传统，积极投身全员育人。外籍职工须遵守中国法律法规、严守学校相关制度。
1. 满足以下两个条件之一：（1）具有初级职称或者同等的专业资质；（2）具有学士学位及以上；
2. 具备相关专业理论知识，掌握该专业领域相关理论；
3. 有一定的实践经验，对该专业领域中的问题可展开调查分析，提出参考建议；
4. 能够对实践活动给予咨询建议；
5. 有海外留学经历、生物学背景者或实验室管理经验者优先考虑；  
6. 熟悉办公软件，有良好的英语沟通能力；
7. 有一定的组织协调管理能力，善于沟通和交流，有良好的团队合作精神；
8. 工作认真严谨、积极主动，为人诚实可靠、具有高度的责任心。
岗位职责：
1. 课题组试剂及耗材进行筛选和咨询；
2. 进行科研项目的课题撰写、申请和预算等的分析；
3. 实验室仪器、样本分类管理，资料文档等科研方面的管理；
4. 维护实验室主页，记录课题组成长（包括会议记录），相关科研人员信息的整理；
5. 专利申请的跟踪；
6. 协助课题组安排学术活动和相应工作；会议安排，组织活动，出差来访安排等；协助做好对外接洽联络事宜；
7. 课题组科研合作、实验样品和材料的管理；
8. 科研经费管理、日常报销。 
所需专业：生物学相关专业优先考虑
招聘人数：1人
有效期：2020年6月30日
联系人及联系方式：苗老师，weimiao@tsinghua.edu.cn 



